[image: ][image: ]

ERASMUS+ OBRAČUN VSEH STROŠKOV MOBILNOSTI OSEBJA 


Podatki o udeležencu/ki, mobilnosti in instituciji gostiteljici
	Ime 
	
	Priimek
	

	Mesto odhoda na 
mobilnost
	
	Mesto sedeža 
institucije gostiteljice
	

	Naziv institucije gostiteljice v tujini in Erasmus koda
(če je nima pa OID koda) 
	

	1. Skupen znesek vseh stroškov v obdobju odobrenega trajanja ERASMUS+ mobilnosti – vključenih     v Obračun potnih stroškov v skladu s potrjenim potnim nalogom.    

	 Stroški poti (v EUR)
	Dnevni stroški (v EUR)

	Kilometrina, 
cestnine,
vinjete
	
	stroški dnevnic
	

	lokalni prevoz
	
	stroški nočitev
	

	drugi potni stroški;  
letalo, vlak, avtobus
	
	zavarovanja
	

	Drugi stroški poti
	
	Drugi stroški 
(kotizacija….)
	

	SKUPAJ ZNESEK OBRAČUNA POTNIH STROŠKOV 
v skladu s potrjenim potnim nalogom
	
	

	2. Dodatni stroški mobilnosti, po računih ki niso zajeti v  Obračun potnih stroškov

	Potni stroški (v EUR)
	Dnevni stroški (v EUR)

	Drugi potni stroški/, 
ki niso zajeti v obračun 
navedite kateri;

	
	Drugi dnevni stroški/
ki niso zajeti v obračun 
navedite kateri;
	

	SEŠTEVEK DODATNIH STROŠKOV PO RAČUNIH, KI
NISO ZAJETI V OBRAČUN POTNIH STROŠKOV 
	

	3. SKUPAJ VSI STROŠKI MOBLNOSTI v EUR
 (seštevek točke 1. in 2.) 
	1000

	4. NAJVIŠJI MOŽNI ZNESEK SOFINANCIRANJA IZ RAZPISA 
	900

	5. UPRAVIČEN ZNESEK SOFINANCIRANJA IZ PROGRAMA ERASMUS+
	900

	6. VIŠINA SOFINANCIRANJA TE MOBILNOSTI IZ DRUGIH VIROV (v EUR) 
Z  NAVEDBO DRUGEGA VIRA
	100

	IZJAVLJAMO DA:
· so se pri naročanju storitev pri zunanjih izvajalcih spoštovali sklenjeni okvirni sporazumi, ki veljajo za vse članice in pridružene članice UM,
· da so bla sredstva porabljena gospodarno in izbrane najbolj ekonomične storitve,
· da je bila v celoti spoštovana nacionalna zakonodaja,
· dotacija ni bila namenjena ali uporabljena za ustvarjanje dobička prejemnika,
· pridobljena sredstva ne bodo uporabljena za kritje stroškov za aktivnosti, ki se že financirajo iz evropskih sredstev
· so vsi finančni transferji transparentni, sledljivi in dokazljivi,
· za stroške, ki so predmet sofinanciranja po tem razpisu, upravičenec ni prejel sredstev iz drugih virov
financiranja

	
Podpis udeleženca/ke mobilnosti:


Podpis odgovorne osebe na fakulteti/UKM/ŠD/rektoratu:
(naziv, ime in priimek)



                                                                                                                                                              Žig:
Datum podpisa:




SKUPAJ S TEM DOKUMENTOM JE POTREBNO OBVEZNO POSLATI DOKUMENTE, DOLOČENE   V 12. TOČKI RAZPISA, objavljenega na spletni strani UM https://www.erasmusplus.um.si/zaposleni/prijava/erasmus-razpisi/, 
ki določa:

»12.   OBVEZNOSTI PRIJAVITELJA PO KONČANI MOBILNOSTI
V roku 60 dni po realizirani mobilnosti mora udeleženec mobilnosti:
1. Izpolniti spletni vprašalnik, ki ga po končani mobilnosti prejme na svoj elektronski naslov iz poročevalskega sistema »Beneficiary Module«. Od udeležencev, ki ne oddajo poročila, lahko UM zahteva, da deloma ali v celoti vrnejo prejeto dotacijo programa Erasmus+.

2. Na e-naslov mobilnost.zaposlenih@um.si poslati naslednje dokumente:

· Potrdilo institucije gostiteljice o trajanju in vsebini mobilnosti, podpisano z digitalnim kvalificiranim potrdilom, izključno na predpisanem obrazcu Letter of Confirmation for Erasmus+ Mobility, ki je sestavni del razpisa, skladno z namenom (tipom) mobilnosti Priloge 7.1., 7.2. ali 7.3., z izpolnjenimi vsemi zahtevanimi podatki. Datum izdaje potrdila institucije gostiteljice mora biti vedno zadnji dan aktivnosti. Če potrdilo ni podpisano z digitalnim kvalificiranim potrdilom, je treba na naslov Univerza v Mariboru, Služba za mednarodno sodelovanje in programe mobilnosti, Slomškov trg 15, 2000 Maribor, po pošti poslati originalno potrdilo.
· Erasmus+ obračun vseh stroškov za stroške, nastale v obdobju potrjene Erasmus+ mobilnosti, določenim v sporazumom o sofinanciranju (Priloga 5.), ki ga potrdi odgovorna oseba članice.
· [bookmark: _Hlk173243597]Obračunan potni nalog članice iz dokumentnega sistem UM (https://um.mdocs-plus.si/) s kopijami vseh dokazil o nastanku (računi) in kopijami bančnih potrdil o nakazilih za namestitve in kotizacije (kot so izpisi UJP, izpis iz poslovnih kartic in druga bančna potrdila o nakazilih, ki jih izvedejo udeleženci sami). Originalna dokazila se morajo hraniti na članici še najmanj 8 let po zaključku mobilnosti.
· Udeleženci, ki v času mobilnosti niso imeli stroškov z nastanitvijo, pošljejo še podpisano izjavo o brezplačni nastanitvi v tujini (priloga 6.).

Nekaj mesecev po zaključku mobilnosti mora udeleženec poročati o izvedbi razširjanja in uporabi rezultatov mobilnosti pri nadaljnjem delu v poročilu, ki ga bodo udeleženci prejeli na svoj elektronski naslov.
Udeleženci morajo obvezno predložiti kopijo računa za nastanitev in potrdila o bančnem nakazilu ali izjavo o brezplačni nastanitvi (priloga 6), sicer ima UM pravico, da zahteva vračilo odobrenih sredstev v celoti ali deloma. 
Na podlagi tega razpisa je možno sofinancirati le stroške namestitve, ki so bili plačani negotovinsko in za katere je predloženo bančno potrdilo o nakazilu, iz katerega so razvidni podatki o banki, plačniku, znesku in računu, na katerega se nakazilo navezuje.
V primeru poti z letalom je treba obvezno predložiti kopijo računa za letalsko karto in kopijo potrdila o vkrcanju na letalo »boarding pass«. V primeru poti z vlakom ali avtobusom je obvezno predložiti kopijo vozovnice. V primeru poti z lastnim avtomobilom je treba predložiti potrdila, da je bila pot dejansko izvedena in kdaj – kopije za plačila goriva, vinjet, cestnin, tunelnin …, morebitne nočitve na poti in ostala potrdila o plačilu stroškov na poti, ki bodo dokazovala datum opravljene poti. 
Če se končnemu poročilu ne predloži nobeno zgoraj navedeno potrdilo, iz katerega je razvidno, da je bila pot dejansko opravljena in datum opravljene poti, se stroški poti ne morejo sofinancirati, če pa se za isto mobilnost ne priloži tudi kopija računa in dokazila o plačilu namestitve, sofinanciranje mobilnosti ni možno.
V primeru hkratne udeležbe mobilnosti dveh oz. več zaposlenih na isti instituciji je le eden upravičen do uveljavljanja potnih stroškov za potovanje z avtomobilom.
Najem vozila (rent-a-car) ni upravičen strošek.
Splošni pogoji za upravičenost stroškov so: biti morajo stroški, ki jih je upravičenec dejansko imel v obdobju izvajanja Erasmus+ aktivnosti; nastati morajo v povezavi z aktivnostmi v Mobility Agreementu in biti potrebni za njihovo izvedbo; biti morajo določljivi in preverljivi, zlasti knjiženi v računovodskih izkazih članice v skladu z slovenskimi računovodskimi standardi in v skladu z običajnimi praksami stroškovnega računovodstva upravičenca; biti morajo skladni z nacionalnim davčnim in delovnim pravom ter pravom socialne varnosti, ki se uporabljajo, in biti morajo smotrni, utemeljeni in skladni z načelom dobrega finančnega poslovanja, zlasti glede gospodarnosti in učinkovitosti.
Najvišja možna višina skupnega sofinanciranja posamezne odobrene mobilnosti je omejena z maksimalnimi zneski dotacije za pot in dotacije za individualno podporo, določenih v točki 9 tega razpisa. 
Če se po oddaji končnega poročila ugotovi, da so bili dejanski stroški realizirane mobilnosti nižji od določenih Erasmus+ maksimalnih zneskov dotacije za pot in za individualno podporo, se povrnejo dejanski stroški mobilnosti (z odštetim stroški, ki so bili morebiti financirani iz drugih virov).«
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